HƯỚNG DẪN NHẬP LIỆU HỌC KỲ 1- NĂM HỌC 2018-2019
Thực hiện sự chỉ đạo của Phòng Giáo dục về Đánh giá HS theo thông tư 22 và sử dụng Sổ điểm điện tử. Để chuẩn bị cho công tác nhập liệu ( Điểm và Nhận xét đánh giá HS ) của HK1, GVCN và GV Bộ môn cần chú ý các điểm sau :

1. Đăng nhập vào cổng TTDT :
- Tên đăng nhập ( user) đã được cấp đầu năm : 
- Mật khẩu  đăng nhập ( password) : do GV tự đổi sau khi đăng nhập ban đầu . Nếu vì lý do nào đó GV quên mật khẩu xin vui lòng trực tiếp gọi điện hay nhắn tin cho thầy Hùng 0905599850 để reset lại mật khẩu


- Tên đơn vị : Gõ chữ Thanh Đa và chọn tên đơn vị trong danh sách gợi ý hoặc gõ mã đơn vị 79765421

- Mã xác nhận : Nhập mã xác nhận hiển thị trong Textbox bên dưới trước khi bấm nút Đăng nhập . Không cần bấm Caplock viết hoa. CT tự đổi tất cả sang chữ hoa. Cẩn thận bộ gõ bàn phím TV có dấu kiểu VNI hay tự thêm dấu thanh vào

2. Kiểm tra Danh sách HS của lớp

Do có HS chuyển đi và đến sau 1 học kỳ nên GVCN cần KT Danh sách HS lớp qua mục 2.1 Quản lý hồ sơ HS. Danh sách HS của lớp thường bao gồm cả HS đã chuyển đi ( Chú ý cột tình trạng ..) nên thường không chính xác. Để tiện kiểm tra, GV bấm vào biểu tượng Xuất dữ liệu ra file Excel ở góc phải và kiểm tra DSHS trên file này. Nếu có sót tên hay Dư tên HS cần liên hệ với quản trị viên để cập nhật thông tin HS cho đúng với hiện trạng.
3. Nhập nhận xét định kỳ ( cuối HK1 ) : 
Thông thường việc nhập nhận xét thường xuyên hay định kỳ được tiến hành trước khi thi. Sau khi thi, GVCN,GVBM tiến hành  nhập điểm thi và điều chỉnh, bổ sung nhận xét đánh giá

Mỗi HS được đánh giá trên ba mặt : Học tập, Năng lực, Phẩm chất. Về học lực HS được đánh giá theo 3 mức Hoàn Thành Tốt, Hoàn Thành, Chưa Hoàn thành ( T,H,C) Về năng lực và phẩm chất HS được đánh giá theo 3 mức Tốt, Đạt, Cần cố gắng ( T,D, C)

a) Nhập chuyên cần HS 3.1 ( Số ngày nghỉ có phep và không phép)


b) Nhập khen thưởng đột xuất, khen thưởng cấp trên  3.3 : 

Bấm nút thêm mới, Chọn HS, NHập nội dung khen thưởng, Chọn hình thức khen thưởng ( Đột xuất hay Cấp Trên). Bấm Ghi hoặc Ghi và thêm ( nếu tiếp tục nhập em khác)


d) Nhập điểm Kiểm tra định kỳ - Tổng hợp đánh giá định kỳ về học tập 3.5
e) Nhập Tổng hợp Đánh giá về năng lực phẩm chất : 3.7

Có thể sử dụng bảng mã Nhận xét để nhập cho nhanh. Bảng mã nhận xét do GV tự tạo bằng cách vào mục 1.3 Khai báo Bảng Mã Nhận xét để tạo và chỉnh sửa. Có thể xuất ra file Excel để copy, dán cho nhanh ( nếu nhập điểm và nhận xét qua file Excel  hay nhập trực tiếp vào cổng )
Cách làm : Trong file Excel , chọn vùng copy và copy vào bộ nhớ đệm ( CTRL- C). Trong cổng TTDT đặt con trỏ vào ô đầu tiên cần dán nhấn CTRL-V hai lần


[image: image1.jpg]A B L4 D K
1 SO GD&DT TP HO CHI MINH
2 | Trwong TH HONG HA BANG MA NHAP NHAN XET
3 NAM HOQC 2018-2019
4
T Ho tén Gido vién Loai nhén xét Mi nhén xét N¢i dung nhdn xét
1 2 3 4 B
Ném chéc kién thirc , ki nang co ban cia cac mén hoc
1 xét mén hoe va HDGD 1 trong thang . Doc to, 16 rang . Thyc hanh kh tot cic
) dang bai tap theo quy dinh. Tuy nhién dién y vin doi khi
7, chua that logic. Tiép tuc rén ki nang viét van.
Ném chéc kién thirc co ban cia cdc mon hoc trong
2 Nhén xét mén hoc va HDGD 2 thing. K uéing doc, viét chit dep. Thye hith cdng ,trr,
t. Tuy nhién giai todn c6 161
8 hanh Phwong chwra cén than. Cén chi ¥ can than hon khi
nfm vitg kién thirc cdc mon hoc trong thang. Poc luu
5 Nhan xét mon hoe vi HDGD 3 10a:t . vlet; chit 1o z-ang‘biéf v& , doc t§n %éc \:a céc
duong thing. Song ding tir didn dat ¥ van con ling cing
9 Biti Thi Thanh Phwong . Luu § chon tir ngit y van phu hop
Co ban ném chéc kién thirc ki nang cdc mon hoc trong
thang. C6 nhiéu tién bd trong viéc rén chit viét. Song
4 Nhan xét mon hoc va HDGD 4 viét van chwa hay , doi khi giai toan con sai , trinh bay
con ban . tang cuong rén viét vin , giai toan va trinh bay
10 Biti Thi Thanh Phwong bai cén than.
N#im duwoc kién thire céc mén da hoc trong thang . Ki
5 Nhén xét mén hoc va HDGD 5 nang doc, viét dat cau va lam tinh twong dbi tét. Tuy

11 |Bui Thi Thanh Phuong

uhin'doi Tcigiattan Conisar sen ki nangigias toan:





4. Xem và in Bảng Tổng hợp đánh giá kết quả học tập
Sau khi hoàn tất phần nhập liệu, GVCN vào mục 3.8 Xem bảng tổng hộp kết quả đánh giá học tập kiểm tra các mục còn trống ( chưa nhập liệu ) và các sai sót trong quá trình nhập liệu để điều chỉnh.

Bấm biểu tượng Xuất Dữ liệu ra file Excel ở góc phải trên 

Để xem lại kết quả của việc nhập liệu và kết quả chung cuối học kỳ , vào mục 3.8 Xem bảng kết quả kết quả đánh giá giáo dục. Chọn thời điểm đánh giá : Cuối Học kỳ 1
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% 3.8 Xem bang tong hop két qua danh gia gido duc

Chonkhéi: | Khéi1 v | Chonlép: | Mot 1 v | Thoi diém danh gia: | Cudihockyl v

L @ L

1 Dang Hoang Gia An 15/03/2012 X
2 Pham Diép Phic An 25/11/2012 X
3 ViBinhAn 2510112012 X
4 Duong Minh Anh 15112/2012 X
5 HOMyAnh 10/07/2012 X
6 Nguyén Cao Quynh Anh 181212012 X
7 Nguyén Phuong Anh 0111112012 X
8 Tran Dao Tram Anh 200712012 X
9 Nguyén Hoang Gia Bao 30/05/2012

10 Pham Ngoc Bich 03/01/2012 X
11 L& Ngoc Bao Chau 19/09/2012 X
12 Nguy&n Ngoc Bo Chau 16/09/2012 X




Sau khi Kiểm tra bảng thấy đầy đủ nội dung và chính xác… bấm nút biểu tuợng Excel ở góc phải (Xuất dữ liệu ra file Excel)

Kiểm tra lần cuối file Excel trước khi In ra giấy hay gửi File về cho Ban Giám hiệu theo quy định.
Có thể sử dụng file Excel này để thống kê số liệu học kỳ 1 theo yêu cầu

Sử dụng các hàm sau để thống kê :
Hàm Sum để tính tổng
Hàm COUNTIF để đếm số lượng ( Số Nữ, Số dân tộc, Số hoàn thành Tốt…)
Hàm COUNTIFS ( Chỉ có từ Excel 2007 trở lên )  để đếm số lượng của một nhóm nào đó ( Ví dụ Số Nữ hoàn thành Tốt )….




CHÚC CÁC BẠN THÀNH CÔNG TỐT ĐẸP

Dương Văn Hùng
